
HERZLICH WILLKOMMEN BEI IMMOBILIENWELT LEINER
Vor 70 Jahren in Schwechat-Rannersdorf gegründet, hat sich die Immobilienwelt Leiner zu einem  
erfolgreichen Familienunternehmen entwickelt. Als Baumeister, Bauträger, Makler und Verwalter  
decken wir ein breites Spektrum der Immobilienbranche ab. Wir realisieren zahlreiche Wohnbau- 

projekte, vermarkten Immobilien und bauen, sanieren und renovieren Objekte als Baumeister.

WIR BIETEN 
Ein attraktives Arbeitsumfeld, Mitarbeiterparkplätze, individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten,  
flache Hierarchien und eine einzigartige familiäre Unternehmenskultur. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. Motivationsschreiben und Lebenslauf an:  
KONTAKT: Kornelia Roth | Tel.: 01/707 66 22-25 | E-Mail: roth.kornelia@baumeister.cc

STELLENAUSSCHREIBUNG

MITARBEITER – EMPFANG (M/W/D)
Teilzeit (20-25 h/Woche) | ab sofort

IHRE ZUKÜNFTIGEN AUFGABEN

 ▶ Empfang und Begrüßung von Kunden,  
Gästen und Geschäftspartnern

 ▶ Telefonische Auskunft und professioneller 
Kundenservice

 ▶ Allgemeine administrative Tätigkeiten

 ▶ Terminkoordination

 ▶ Beschwerdemanagement: Professio- 
neller Umgang mit Beschwerden

 ▶ Schlüsselverwaltung

WIR ERWARTEN UNS

 ▶ Abgeschlossene höherbildende Schule 
oder einschlägige Berufserfahrung

 ▶ Sehr gute Kommunikationsfähigkeit  
in Deutsch und Englisch

 ▶ Ausgezeichnete Deutschkenntnissein 
Wort und Schrift

 ▶ Sehr gute Kenntnisse in MS Office  
(Word, Excel, Powerpoint)

 ▶ Hands-on-Mentalität, Vertraulichkeit  
und teamorientierte Arbeitsweise

 ▶ Freundliches und souveränes Auftreten 
sowie eine neugierige und offene  
Persönlichkeit

WIR SIND MITGLIED DER
UID: ATU 52387803  FN: 209593 a   
DVR: 0837059  Landesgericht Korneuburg
IBAN: AT98 3200 0000 1511 9746   
BIC: RLNWATWW

immobilienwelt-leiner.atBAUMEISTER • BAUTRÄGER • MAKLER • VERWALTER

SCHWECHATER WOHNBAU GMBH 
Himbergerstraße 1 • A-2320 Schwechat

E-Mail: leiner.office@baumeister.cc
Telefon: 01 707 66 22 
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